
福州市自然资源和规划局文件
榕自然综〔2020〕489号                   

关于开展电子报建工作的通知
各建设单位：

为持续推进“放管服”改革，运用数字化、信息化手段实现工程建设项目审批提速增效，营造更优的营商环境，我局定于5月6日起在建设项目用地预审和选址意见书核发等10个审批事项中（详见附件）正式开展电子报建工作。报建单位在窗口办理相关业务时，除纸质版报件材料外，应同时提供与纸质材料一致、符合规范的电子材料。电子文件格式要求以相应的办事指南为准。其中，为确保纸质图纸与电子图纸（DWG格式）的一致性，报建单位需使用我们统一发布的水印加密软件对图纸加盖防伪水印。

各单位可通过福州市自然资源局网站的通知公告栏目（zyghj.fuzhou.gov.cn）中免费下载并自行安装水印加密软件（含操作手册）。

感谢您的配合与支持！

福州市自然资源和规划局

2020年4月24日

抄送：存档。
福州市自然资源和规划局办公室           2020年4月24日印发

附件：开展电子报建工作的审批事项收件清单

1.建设项目用地预审和选址意见书核发（8个工作日）：
立项用地规划许可阶段审批申请表（含授权委托书）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份），委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
建设单位申请规划选址及预审的报告原件（说明申报原因、基本情况、建设规模、环境保护和防火安全等要求、建设方案实施的初步设想等如为变更应说明原因）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
勘测院绘制的1：500地形图及相应的电子地图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）；同时在1：500地形图上画出拟选址界线范围的初步方案（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
涉及旧屋区改造及安置房、危房改造项目、部队利用自有土地建设经济适用房项目、选址原市土地发展中心或其它单位已办理选址、用地手续项目应提供有关证明文件（纸质原件1份，PDF格式电子版）
加载统一社会信用代码的证照

原用地单位的《建设项目选址意见书（用地预审）》及其附件，如有短缺应提供声明遗失作废的登报启事（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
特殊项目需提供以下材料：（1）建设项目为法院拍卖的土地，应提供法院拍卖确认文件（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；（2）承诺书，（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
列入规划或者产业政策的文件（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

建设项目选址意见书延期（8个工作日）：

《建设项目选址意见书延期》申请表原件,打印申请表后加盖申报单位公章，（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；委托书原件及委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
建设单位申请规划选址延期的报告原件（说明申报原因、基本情况、建设规模、环境保护和防火安全等要求、建设方案实施的初步设想等）；大型等特殊项目应提供相应资质的设计单位总平面规划初步方案（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
营业执照复印件，无营业执照请提供法人代码证复印件。（纸质复印件1份、扫描的PDF格式电子版1份）
原用地单位的《建设项目选址意见书》及其附件，如有短缺应提供声明遗失作废的登报启事，（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

3.建设用地规划许可证核发（划拨项目8个工作日；出让项目6个工作日，小型项目6个工作日。）：

《建设用地规划许可证》申请表原件，打印申请表后加盖申报单位公章，原件1份；委托书原件及委托代理人身份证复印件1份（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
建设单位申请规划用地的报告原件（说明基本情况、建设规模、建设方案实施的计划等）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.勘测院绘制1：500地形图及相应的电子地图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）

4.建设项目可行性研究报告批复或核准备案文件，（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
5.加载统一社会信用代码的证照

6.原用地单位的《建设用地规划许可证》及其附件原件，如有短缺应提供声明遗失作废的登报启事（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
7.市政府明确项目名称、项目业主及供地方案的会议纪要（复印件盖业主公章）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
8.建设项目用地预审意见书复印件加盖公章1份（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
9.土地所有权性质证明文件 （纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）                

10.土地征收批复（原为集体土地）、国有土地收储批复或国有房屋征收许可文件（原为国有土地）复印件加盖公章1份（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
11.征迁成本证明、征收补偿到位具备交地条件证明 （纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）

备注：公开出让项目仅需提供1-5项材料

说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

建设用地（含临时用地）规划许可证变更（4个工作日）：

《建设用地规划许可证》申请表原件，打印申请表后加盖申报单位公章，原件1份；委托书原件及委托代理人身份证复印件1份（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
建设单位申请规划用地的报告原件（说明基本情况、建设规模、建设方案实施的计划等）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.勘测院绘制1：500地形图及相应的电子地图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）

4.建设项目可行性研究报告批复或核准备案文件，（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
5.加载统一社会信用代码的证照

6.原用地单位的《建设用地规划许可证》及其附件原件，如有短缺应提供声明遗失作废的登报启事（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
7.市政府明确项目名称、项目业主及供地方案的会议纪要（复印件盖业主公章）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

5.建设工程规划（含临时建设）许可证核发（13个工作日）：

(1)建设工程规划（含临时建设）许可证核发_核发

【核发】建设工程规划许可证申请表(含委托书)，加盖建设单位和设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【核发】受委托人身份证件或统一社会信用代码证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
3.【核发】加载统一社会信用代码的证照
4.【核发】设计单位提供盖章的建筑功能分类面积核算表原件及套型面积比例核算表（对于住宅项目）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
5.【核发】绿色建筑项目应提供设计单位关于绿色建筑设计的说明；有海绵城市设计要求的建设项目应提供海绵城市设计专篇（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
6.【核发】勘测院绘制1：500地形图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
7.【核发】建筑方案图（1：500规划总平面图、管线综合图及建筑景观设计方案）（纸质原件3份、 DWG格式电子文件1份、PPT转PDF格式电子版1份）位于城市建筑景观重要管控区域内项目，还应同时提交建筑三维模型数据电子图形文件1份。
8.【核发】根据相关规定应进行交通影响评价的项目，应提交项目交通影响评价报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
9.【核发】涉及影响有日照要求的各类新建建设项目（如：住宅、医疗卫生、文教等），应提供第三方日照分析审查机构出具的《建设项目日照分析审核意见书》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
10.【核发】建筑红线放线报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；
11.【核发】告知承诺书（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）。

说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸（除地形图以外）应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。

建设工程规划（含临时建设）许可证核发_临时建筑

1.【临时建筑】建设工程规划许可证申请表(含委托书)，加盖建设单位和设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【临时建筑】委托代理人身份证复印件（纸质复印件1份、扫描的PDF格式电子版1份）
3.【临时建筑】建筑方案图（1：500规划总平面图、管线综合图及建筑景观设计方案）（纸质原件3份、 DWG格式电子文件1份、PPT转PDF格式电子版1份）
4.位于城市建筑景观重要管控区域内项目，还应同时提交建筑三维模型数据电子图形文件1份。
5.【临时建筑】涉及影响有日照要求的各类新建建设项目（如：住宅、医疗卫生、文教等），应提供第三方日照分析审查机构出具的《建设项目日照分析审核意见书》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸（除地形图以外）应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。。

(3)建设工程规划（含临时建设）许可证核发_补办

1.【补办】建设工程规划许可证申请表(含委托书)，加盖建设单位和设计单位公章。（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【补办】建筑红线放线报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.【补办】设计单位提供盖章的建筑功能分类面积核算表原件及套型面积比例核算表（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
4.【补办】委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
5.【补办】还需提供（1）申请报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）（2）设计单位出具的是否存在安全隐患的说明及建筑质量检测部门出具的结构安全证明（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）（3）1:500地形图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）（4）现状修测报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）（5）会议纪要（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）（6）消防部门审查意见书（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
6.【补办】绿色建筑项目应提供设计单位关于绿色建筑设计的说明；有海绵城市设计要求的建设项目应提供海绵城市设计专篇（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
7.【补办】涉及影响有日照要求的各类新建建设项目（如：住宅、医疗卫生、文教等），应提供第三方日照分析审查机构出具的《建设项目日照分析审核意见书》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致, 单个电子文件大小不超过200M。

(4)建设工程规划（含临时建设）许可证核发_桩基工程

1.【桩基工程】建设工程规划许可证申请表(含委托书)，加盖建设单位和设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【桩基工程】建筑红线放线报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.【桩基工程】委托代理人身份证复印件（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
4.【桩基工程】桩基图纸（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。
(5)建设工程规划（含临时建设）许可证核发_市政工程

1.【市政工程】建设工程规划许可证申请表(含委托书)，加盖建设单位和设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【市政工程】委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
3.【市政工程】道路、河道等设计图（以2000坐标系为参照）（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
4.【市政工程】具有勘测资质单位出具的1：500比例地形图（管线工程应由设计院在地形图上绘制出设计线路）（纸质原件2份、 DWG格式电子文件1份）
5.【市政工程】建设项目相应地段的现状地下管线勘测资料（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
6.【市政工程】规划放样成果资料（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
7.【市政工程】有海绵城市设计要求的建设项目应提供海绵城市设计专篇（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
8.【市政工程】补办《建设工程规划许可证（市政工程）》的项目应提交申请报告和项目竣工测量报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
9.【市政工程】建设单位申请《建设工程规划许可证》（市政工程）延期的，应提交申请报告（说明需延期的市政工程类型、项目进展情况、延期原因等）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
10.【市政工程】申请延期或过期重办的，应提交原《建设工程规划许可证（市政工程）》及附件的原件、市政设施位置红线图（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸（除地形图以外）应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。
6.建设工程规划（含临时建设）许可证变更（13个工作日）：

工程建设许可阶段审批申请表加盖申报单位公章、设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
受委托人身份证件或统一社会信用代码证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
建设单位、设计单位共同提出的申请报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
4.特殊项目需提供：涉及影响有日照要求的各类新建建设项目（如：住宅、医疗卫生、文教等），应提供日照分析审查机构出具的《建设项目日照分析审核意见书》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
5.属于许可证建设单位及项目名称变更的项目，应提供我局已核发的《建设工程规划许可证》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
6.属于图纸变更的，应提供变更前后图纸（变更后图纸提供纸质原件3份、 DWG格式电子文件1份）；变更前图纸提供纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。
建设工程规划（含临时建设）许可证延期（13个工作日）：

建设工程规划许可证延期申请表（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
建设工程规划许可证延期的报告（说明项目进展情况、延期的原因）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.委托书原件、委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
4.原《建设工程规划许可证》及附件（纸质原件1份、PDF格式电子版1份），如有短缺应提供声明遗失的登报启事（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

8.建设工程规划条件核实与土地核验（8个工作日）：

1.规划核实与土地核验申请表（含委托书），加盖申请单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
2.建设工程规划竣工测量报告，土地竣工测量报告及宗地图（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.加载统一社会信用代码的证照
4.建设工程施工许可证、房屋建筑工程竣工验收报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
5.完成合同或划拨决定书约定其他要求的证明材料（如市政设施、公共设施已移交，社会保障性住房已对接证明材料）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

9.其他简易工程（7个工作日）：

(1)其他简易建设工程批复

1.《简易工程规划设计方案》申请表（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.委托书原件，委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
3.1：500地形图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
4.简易工程建设项目总平面规划方案图纸（1：500）及相应的总平面规划方案（纸质原件6份、 DWG格式电子文件1份、PPT转PDF电子版1份）
5.方案图一套（含1：500总平面规划方案图纸）（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
6.涉及影响有日照要求的各类新建建设项目（如：住宅、医疗卫生、文教等），应提供日照分析审查机构出具的《建设项目日照分析审核意见书》（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
7.根据相关规定应进行交通影响评价的项目，应提交项目交通影响评价报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
8.属于加建电梯审查项目，应提供：建设单位（业主）提出的申请报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
9.位于城市建筑景观重要管控区域内项目，应提供由甲级以上资质设计单位设计的建筑景观设计方案。（纸质原件1份、PPT转PDF格式电子版1份）还应同时提交建筑景观汇报电子文件，三维模型数据电子图形文件
10.增设电梯后的总平面图（比例1:500）（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）、各层平面（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）沿城市道路的需提供立面效果设计图（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）。
11.加装电梯项目经我局初审同意后，须提供由施工图审查机构确认的增设电梯后的总平面图（比例1:500）、各层平面图、立面图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）及审查合格书（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
12.《国有土地使用权证》及《房屋产权证》（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致；DWG格式图纸（除地形图以外）应使用水印加密软件添加电子防伪标签和水印，加密后打印形成纸质件, 水印加密软件及操作手册可在福州市自然资源和规划局网站-通知公告栏目下载；单个电子文件大小不超过200M。

(2)其他简易建设工程批复_外立面审核

1.【外立面审核】申请表，加盖申报单位及设计单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【外立面审核】委托书原件，委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
3.【外立面审核】1：500地形图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
4.【外立面审核】建筑景观设计方案，内容包括建筑景观设计说明（包含项目概况、周边环境及场地分析、建构设计理念及风格，建筑材质等）（纸质原件2份、PPT转PDF格式电子版1份）
5.【外立面审核】实际透视效果图（包含鸟瞰图、主要试点透视图及正立面渲染图）、实景透视效果图要求真实体现拟建建筑与周边建筑在色彩、肌理、形态、高度等方面相关信息（纸质原件2份、PDF格式电子版1份）

说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

 (3)其他简易建设工程批复_历史建筑修缮方案审查

1.【历史建筑修缮方案审查】申请报告（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
2.【历史建筑修缮方案审查】委托书（纸质原件1份、PDF格式电子版1份），委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
3.【历史建筑修缮方案审查】修缮设计方案（纸质原件6份、PPT转PDF电子版1份）
4.【历史建筑修缮方案审查】1:500地形图原件1份（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
5.【历史建筑修缮方案审查】建筑权属证明（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）

说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。

10.出具选址工作红线图（8个工作日）：

1.出具选址工作红线图申请表原件,打印申请表后加盖申报单位公章（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；委托代理人身份证（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
2.建设单位申请规划选址的报告原件（说明申报原因、基本情况、建设规模、环境保护和防火安全等要求、建设方案实施的初步设想等）（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
3.勘测院绘制的1：500地形图及相应的电子地图（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）；同时在1：500地形图上画出拟选址界线范围的初步方案（纸质原件1份、 DWG格式电子文件1份）
4.涉及旧屋区改造及安置房、危房改造项目、部队利用自有土地建设经济适用房项目、选址原市土地发展中心或其它单位已办理选址、用地手续项目应提供有关证明文件（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）
5.营业执照（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份），无营业执照请提供法人代码（纸质复印件1份、PDF格式电子版1份）
6.原用地单位的《建设项目选址意见书》及其附件，如有短缺应提供声明遗失作废的登报启事（纸质原件1份、扫描的PDF格式电子版1份）
7.特殊项目需提供以下材料：（1）建设项目为法院拍卖的土地，应提供法院拍卖确认文件（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；（2）市委、市政府的会议纪要及会议纪要明确需要提供的材料（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）；（3）承诺书（纸质原件1份、PDF格式电子版1份）。

说明：所有PDF格式电子版内容需和纸质件保持一致，单个电子文件大小不超过200M。
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