附件2.

学校落实食堂食品安全自查制度工作指引

食品安全是学校食堂管理工作的重要组成部分，学校食堂应全面分析经营过程中的食品安全危害因素和风险点，确定食品安全自查项目和要求，建立自查清单，制定自查计划。

一、完善食品安全自查制度
结合实际情况制定“日管控、周排查、月调度”的管理制度和食品安全风险管控清单，开展日常食品安全管理，落实食品安全主体责任。按照计划对学校食堂开展自查，尤其是开学前应开展一次全面的食品安全检查消除风险隐患。根据风险管控清单拟定日管控工作表，并根据风险适时调整。并将制度文件公示在学校食堂公示栏。
二、食品安全自查工作要求

1. 学校食堂应高度重视食品安全自查工作，切实履行食品安全主体责任，成立自查工作小组，并配备与企业规模、食品类别、风险等级、管理水平、安全状况等相适应的食品安全总监、食品安全员。食品安全总监、食品安全员每年需参加不少于40学时的食品安全相关的法律、法规、规章、标准和其他相关专业知识培训学习并通过考核。
2. 对于自查发现的问题，学校食堂应立即采取有效的解决措施进行整改，复查并将整改记录存档，确保整改措施落实到位。鼓励应用“互联网+明厨亮灶”方式，随机对食堂食品安全情况适时情况开展监控。
3.落实“日管控、周排查、月调度”制度。

“日管控”为每日对生产环境条件（设施、设备等）、进货查验、生产过程控制、产品检验、贮存及交付控制、标签和说明书、对检查发现问题进行整改。

“周排查”为每周对生产资质、生产环境条件（设施、设备等）、进货查验、生产过程控制、委托生产情况、产品检验、贮存及交付控制、不合格食品管理和食品召回、标签和说明书、食品安全自查、从业人员管理、信息记录和追溯、食品安全事故处置、进行排查并对检查发现问题及时整改。形成《每周食品安全排查治理报告》，应及时上报校领导，使其知晓存在的风险，督促其采取相应的管控措施，在对应的记录中审核签字。

“月调度”为每月由学校主要负责人组织召开一次食品安全员全体会议。食品安全员对本月所在岗位的食品安全自查过程中遇到的问题和相关解决方案进行分析总结。并形成每月《食品安全调度会议纪要》，上报校领导及时调度、决策和部署食品安全工作。

学校食品安全自查是确保师生饮食安全的重要举措。通过自查，学校可以及时发现并整改食品安全隐患，提升食品安全管理水平。
